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Plantilla de hoja de gastos de viaje

	Datos de la empleada
	
	
	

	Nombre y apellidos: 
	
	
	

	DNI
	
	
	

	Departamento:
	
	
	

	Información del viaje
	
	
	

	Día de salida (Fecha y hora): 
	DD/MM/AAAA             a la/s       hh:mm          
	
	

	Día de regreso (Fecha y hora): 
	DD/MM/AAAA             a la/s       hh:mm          
	
	

	Destino (dirección): 
	
	
	

	Motivo del desplazamiento:
	



	
	

	Costes del viaje
	
	
	

	Costes de desplazamiento:
	Costes de kilometraje (km recorridos x coste kilometraje según convenio)
	              €
	

	
	Costes otros transporte
	              €
	

	Costes de manutención:

	Costes territorio nacional
	              €
	

	
	Costes en territorio internacional
	              €
	

	Costes de estancia:
	
	              €
	

	Gastos de viaje totales:
	
	              €
	





	
	

	Lugar, fecha y firma del empleado
	Lugar, fecha y firma de la dirección
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